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Adgang til Projekter

| Visma, tryk pa Menuen og veelg Projekter m Ry
B Indbereminger
Saldi
O Medarhejders
B Frojekter
Du far nu en oversigt over samtlige oprettede projekter. e
()  Planizgning
&] App Builder

o} Indstillinger

=] Log ud

| kolonne ikonet har du mulighed for at tilpasse visningen ved at til-og fravaelge synlige
kolonner.
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Opasier

Vzelg kolonner

Projekinr [ Medansvarlig Aktiv

Projektnavn [ Adresse [ status

[ Kundenummer [ Postnummer [ Aben for alle medarbejdere
[ Kundenavn [ By [ Alle aktiviteter er aktiveret
[ Projektgruppe [ Land [ Afdeling

[ Hovedprojekt Nr. [ Oprettelsesdato [ Prioritetsnavn

[ Hovedprojekt [ Startdato [ Pricritetsniveau

% Projektansvarlig Slutdato Wedhesftninger

=

NULSTIL TABELINDSTILLING TIL STANDARD LUK m

St flueben i de gnskede kolonner og tryk pa "anvend”.
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Oprettelse af kunder og projekter

Der findes 3 faneblade i visningen.

= Visma Projekter
Projekter Projektgrupper Projektstatussar
Projekter

[l Prejektns Projsitnzm

[ ] 10 Projekt Aflevering

| fanebladet Projekter far du en oversigt over alle oprettede projekter og her kan du oprette
nye projekter ved at trykke pa ° ikonet

| o
Herved fremkommer fglgende valgmuligheder. @

Hvis | har projekter der skal tilknyttes specifikke kunder, sa skal disse kunder oprettes i
Visma Time. Anvender | projektregistrering til blot at registrere tid pa projekter der ikke
involverer kunder, sa skal der dog stadig oprettes én kunde, idet systemet er bygget til at
projekter knyttes til kunder. Man skal derfor altid oprette sin egen virksomhed som
"kunde”. Tryk pa Opret kunde.
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Angiv fiktivt kundenr. samt navnet pa din virksomhed

- X
HVEM?
Kundenr -
4 Map Satellite o o
N@RREBRO

N

an qDen Lille Havfrue.
Visma Time Kundenavn| E Refshalegen

Kontakt oz KOBENHAVN K

INDRE BY.
Frederiksberg Copenhagen
Telefonnummer K@BENHAVN V. 11%
Amagerbro

Email a AMAGER EAS
o +

Sundbyoste
EAN Nr. svoavNEN —

Gozgle A S\Mendata ©2020 _Terma of Use:

Momsreg. Nr
Skriv placering

Kundegruppe

Aktiv @i

BEMARKNINGER

Bemaerkninger

ANNULLER m

@nsker du at oprette tilknytningen til kunder, skal disse naturligvis oprettes enkeltvis og de
givne felter udfyldes.

Oprettelsen af kunder kan ses i menupunktet Kunder i hovedmenuen

Cam Jensen
Visma-Video
[ H Dashboard
ind E Indberetninger
O vewer | e Kancegruppe aaresce ——— Kot Teeon. | Enat o Y _
B Visma Time kundanam
_ a Medarbejdere
[ ] Projekter
For oprettelse af Projekt tryk pa + ikonet og vaelg Opret projekt s
D Planleegning

= O
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Her skal altid vaelges kundenavn og tilknytter | ikke kunder til projekter skal | blot vaelge eget
firmanavn

- X
HVAD? RETTIGHEDER HVOR? Fencing m

Kundenavn

oz BSTERBRO
Map Satellite (7] o
N@RREBRO

5_Visma Time kundenavn Aben for alle medarbejdere

Aben for alle aktiviteter
o Den Lille Hav

Navn Refshalesen

Aktiv

Nummer BEM/ERKNINGER K@BENHAVN K
—_— INDRE BY

deriksberg Copenhagen

" Beskrivelse
Hovedprojekt KOBENHAVN V. ﬁ%

Amagerbro
AMAGE

5
oz +
Sunc r

SYDHAVNEN —

Projektgruppe vaLBY

Projekt status

IGoogle
. - Map dats 82020, ; Terms of Use
Afdeling L

Skriv placering
HVEM?

Ansvarlig e

Medansvarlig Postnumme
T ——

HVORNAR?

Startdato (B  Slutdato (i}

ANNULLER m

Hvad?: | denne sektion udfyldes Projektnavn og projektnr. Feltet Hovedprojekt udfyldes kun
hvis det nye projekt skal veere et “underprojekt” til et andet projekt. Hvis dette projekt ikke
skal veere et underprojekt skal dette felt ikke udfyldes.

Hvem?: Her kan angives en ansvarlig/medansvarlig for et projekt. Dette giver ikke
automatisk godkender adgang for de valgte. (se opsaetning af godkender pa projekter til
sidst i vejledningen)

Hvorndr?: Start- og slut datoer angiver den periode, hvor der kan indberettes pa projektet.
Rettigheder: Rettigheder er automatisk sat til at alle kan anvende projektet og at alle

aktiviteter er synlige pad projektet. Er dette ikke tilfaeldet sendres indstillingen og du skal
derefter tildele rettighederne enkeltvis. (se afsnittet Redigering og visning)
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Bemaerkninger: Her er mulighed for at angive yderligere detaljer omkring projektet.

Hvor?: Har du GPS funktionen sldet til og har du udfyldt en specifik adresse hvor dit projekt
evt. er placeret, kan du pa kortet grafisk se hvor adressen er.

Nar de gnskede felter er udfyldt trykkes GEM.

Projektet er nu synligt i oversigten

Projekter Projektgrupper Projektstatusser

Projekter

O Projektnr Projekinay] Projektansvarlig Aktiv

10 Projekt Aflevering - Ja

9 Projekt Udferelse - Ja

8 Tilbud - Ja

7 Aflevering - Ja

6 Pause - Ja
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Redigering og visning
Hvis du i oversigten klikker en enkelt gang pa et af projekterne, sa kan du se detaljer om
projektet i en boks til hgjre og du kan redigere i projektet ved at enten hgjreklikke pa

projektet og vaelge Rediger eller ved at trykke pa blyanten.

Projekter m [] s Q parent_exact: activey
Projekter Projektgrupper Projektstatusser
Projekte /s 0 @
[m} Projekinr Projektnavn Projektansvarlig Aktiv ' .
= @ Projekt Udforelse X
| ] 10 Projekt Aflevering
.| Projekd Udforelse - Ja Map Satellite
¥
m Tilbud -
Egebierg
| ] 7 Aflevering 3
Hjorter~in=
. Fouse o wstrup Herlev m._‘...q
L Herlev
. Korse s o
Ballerup + =
]
m Laste - s -
Skoviunde
Google
[ . ) . g PR
a
m Runmer Projest Udarelse
[ ] 1 Opvasker - 4

Du har ogsa muligheden for at tilpasse din visning i oversigten ved at vaelge de kolonner du
gerne vil i oversigten via kolonne ikonet.
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Hvis du dobbelt klikker pa et projekt kommer du over i en anden visning. | fanen
Indberetninger kan du se alle de indberetninger der er foretaget pa det pagaldende projekt.
Ogsa her kan kolonner sorteres/grupperes og til -og fraveelges.

Indberetninger WO Kk Q ome pk emcclEI

2 @ Soren Hansen x

i i Erieorse A'S Lt Babens s Map  Satellite

f ¥ § 85§88 189
i

o000 0O0OOCOOOCODOOOOOOD |

Ved markering af en indberetning, kan man i boksen til hgjre se den foretagne GPS tracking,
safremt denne funktion er slaet til.

@nsker du at rette en indberetning pa et projekt, dobbeltklikkes pa indberetningen, hvorved
registreringsbilledet fremkommer. Rettelser kan foretages indtil der er Endelig godkendt.

HVEM? HVORMAR? Tillz=g/gebyr HVOR?
\edarbejdemarr R _
c Halmy
452732 - Spren Hansen | %[~ 26102020 ] 284.196359068352 ra
4 La
Aftentil=g 18:00-23:00 » fiborg  Rénders
HVAD? Beregn afstand
[ Udkaldstilleg » Aarhus
1. Kundearbejde TILLAG Skurtillg »
Projeke Titfej Till=g/gebyr o
9 - Projekt Udfarelse
Vi arbadstyme
Kersel skattepligtig
Bmckrivaice Miag dsta S2000 CacBaue DIEEHE (22000), Congle | Tammaof Liss
Emil Mgllers Gade 30, 8700 Horsens, Danmark o=
- 55.832521, 12.280324 Emil Mellers Gade 30, 8700 Horsens, Denmark

Julemoseveenge 50, 3540 Lynge, Denmark

GODKENDT?
Q Dprettat
mian. 26. okt. 2020 at 17.08.00

-
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| Medarbejderadgang kan du se hvilke medarbejdere der har adgang til at indberette pa
dette projekt

underprojekter Indberetninger Medarbejderadgang Tilladte aktiviteter Godkendere

Projekter >  Projekt Udforelse

D jder... ji n Medarbejdergruppe Medarbejderafdeling Arbejdsmodel Aktiv Har adgang
e 3344 G.Valgreen - - Tid uden projekt Ja X
e 452541 Amar Husain - - Funk. Fuldtid Ja v

456321 Louise Hasselgren - - HK-m/Fleks og Projekter Ja Vv

e 452887 Jan Jensen - - HK-Kontor overenskomst Ja v
0 s Soren Funk. Fuldtid Ja v
(2] 9897 Ole Jensen Funk. Fuldtid Ja v
e 112233 Cam Jensen Funk. Fuldtid Ja 0

@nsker man at begraense adgangen til et projekt markeres medarbejderen/ne og man kan
give eller fjerne adgangen via funktion i bunden af billedet ved klik pa de tre prikker

Y

Giv adgang

Fjemn adgang

1 medarbejder valgt

OBS — veer opmaerksom p3, at vaelger man at begraense adgang, sa vil dette skabe et
manuelt vedligehold af adgange.

| Tilladte aktiviter har du muligheden for at vaelge specifikke aktiviteter som skal vaere
synlige for projektet. Som udgangspunkt er alle aktiviteter synlige. (Aktiviteter kan oprettes
af Visma hvis det gnskes). Se beskrivelse for oprettelse aktiviteter nedenfor.

Hvis du gnsker at begraense aktiviterne pa medarbejderniveau deaktiveres global adgang til
projektet ved klik pa tasten.

Alle aktiviteter kan anvendes pa dette proje
il projektet. Be’(r&ft

Tryk derefter pa knappen

Brug knappen til at deaktivere ghobal ad
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Herved kommer alle aktiviter til syne og du kan nu markere den/de medarbejdere der skal
have adgang og give dem adgangen i bunden af billedet

Underprojektar Indberetnirer Medarbejderadgang Tilladte aktiviteter Godkendere

0O a
Arbeydstimer Funk. Fuldtid 1. Kundearbejde x
! Korsel skattefri Funk. Fuldtid 1. Kundearbejde x
. Kersel skantepligtig Funk Fulctid 1. Kundearbejde *
. Skurilleg Funk Fuldtid Tilg/getyr *
. Udkaldstillzg Funk Fuldtid Tilleg/gebyr *
[0 Asbejismodel HK-m/Fleks og Projekter
1 Leder Hicm/Fleks og Projekter 1. Stillingskategorn x
ZProjektieder Him/Fleks og Projekter 1. Sellngskategeri X
. 3 Senior medarbeyder Hi-m/Fleks og Projekter 1. Stillingskategor *
. 4 Junior medarbejder Hiem/Fleks og Projekter 1. Stillingskategor x
. Intern tid Hicm/Fleks og Projekter 1. Stillingskategorn x

Giv adgang

Fjern adgang

4 aktiviteter valgt

| fanen Godkendere kan du se hvem der kan godkende dette projekt.

Underprojekter Indberetninger Medarbejderadgang Tilladte aktiviteter Godkendere

Projekter >  Projekt Udfgrelse

O Nummer Navn Afdeling Medarbejdergruppe Godkender niveau Godkender

452541 Amar Husain = = Forste godkender v

Giv godkenderrolle

e 112233 Cam Jensen - Forste godkender X

Fjern godkenderrolle

452887 Jan Jensen - - Forste godkender X

@nsker du at give eller fijerne godkenderrolle, hgjreklikkes pa personen.
| fanen Underprojekter vil du fa listet de tilhgrende underprojekter safremt du har
dobbeltklikket pa et hovedprojekt. Opererer | ikke med hoved-og underprojekter vil denne

fane vaere tom.

Se saerskilt vejledning Godkendelse for beskrivelse af oprettelse af godkendere.

Side 11 “ VISMA




Oprettelse af aktiviteter

Hvis projekter har underliggende aktiviteter kan disse oprettes i

funktionen APP Builder som findes i hovedmenuen. Disse oprettes i
globalt (geelder for samtlige projekter) ©  veniom
[ ] Projekter
[ -] Kunder
[  Plani=gning
4] App Builder
o Indstillinger

]

Logud

Se vejledningen App Builder for oprettelse af aktiviteter. Og kontakt gerne Customer Cloud
hvis du har brug for hjzlp.

OBS! Har du samme aktiviteter pa flere Arbejdsmodeller/projekter har Visma Time mulighed
for at hjzlpe med at opsaette disse hurtigere.
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