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Hvad er normtidsrapport? 
Normtids rapporten er et værktøj, som administrator og leder kan bruge til nemt og hurtigt 

at kunne kontrollere hvor mange timer en medarbejder har indberettet i forhold til deres 

planlagte normtid.  

 

Derudover kan man også få et hurtigt overblik over hvor mange af de indberettede timer, 

som er første eller endelig godkendt.  

 

Normtids rapporten er en gratis funktion, som vi i Visma time teamet skal slå til for jer. Den 

kræver dog lidt opsætning efterfølgende som vi vil fakturer for forbrugt tid ca. 1 times tid.  I 

skal blot oprette en sag i Customer Cloud, så opretter vi det til jer.  

 

Sådan opretter du rapporten 
I Visma, tryk på menuen (de 3 vandret streger) og vælg Indberetninger. 
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Under indberetninger har du en fane som hedder Normtid.  

 

 
 

Her vælger du så dato perioden du vil se normtiden for. Derefter tryk gem 

 

 

Nu kommer rapporten op med alle medarbejderne.  

 

Normtid: Den normtid som er planlagt på medarbejderen i den angivne periode, som du 

valgte ovenfor. 

Brugt tid: Er den tid der er brugt i perioden.  

Realiseret tid: I har mulighed for selv at vælge hvad der skal gå med i realiseret tid.  

Overtid: Viser hvad der er arbejdet mere eller mindre end normtiden. 

Afvigelser: Viser antal timer med rød, som afviger fra normtiden. Gul, hvad der er arbejdet 

mere end normtiden. 

Godkendelse: Viser hvor mange procent, som er godkendt af timerne i den periode.  
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