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Las en periode

Nar der skal laves lgn, kan du speerre/lase perioden, sd medarbejdere ikke kommer
til at indberette nye timer i Ilgnperioden. Hvis du ikke kan se funktionen, skal slas til af
Visma Time og du er velkommen til at oprette en sag i Customer Portal, sa kan vi
hjeelpe med at opseette.

Sadan laser du en periode:

Klik pa "Medarbejdere" i menuen

Cam Jensen
Visma-Video

Dashboard

=] Indberetminger

Saldi

O Medarbejdere
Udveelg her de medarbejdere som du gerne W Froe
vil lase perioden for. Med mindre det er alle medarbejdere, Kunder
hvor nu blot seetter flueben i gverste felt, s& kan du med fordel {4 Fanigung
anvende sggefunktionen for at udsgge de medarbejdere du gerne § wwoeiie

vil lase perioden for.
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En anden made at s@ge f.eks. en Arbejdsmodel ud er ved at gruppere pa
Arbejdsmodel og derefter markere den/de arbejdsmodeller du gnsker Iast pr. en

specifik dato.
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Alle medarbejdere valgt

Nar medarbejderne er udvalgt kommer denne sorte boks frem og ved tryk pa de tre

prikker, kan du veelge Las.

Veelg nu datoen for hvilken der
ikke skal kunne registreres og =~
tryk Las periode

Las periode

Her kan du angive en |asedato, som bevirker at medaroejdemne ikke kan
indtresstte via app'en frem til og med den angivne dato.
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Las en periode op

Hvis du har last en periode for indberetninger da du har lavet Ign, og vil abne den
igen, sa ger falgende:

Klik pad Medarbejdere og derefter pa den relevante medarbejder. Hver medarbejder
skal lases op individuelt, og du kan ikke lase alle op pa én gang, ligesom da du laste.
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Dobbeltklik nu pa Medarbejderen og derefter pa Kontrakt

= Kontrakter

Indberetninger Kontralkt Projektadgang Godkendere Godkender for

Medarbejdere > Sgren Hansen
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Dobbeltklik derefter pa den seneste Kontrakt og fjern datoen i Las dato feltet og tryk
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Funk. Fuldtid 01.01.2020 (B Sludato &
Las dato
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