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Generelle sorteringsfunktioner

I langt de fleste menuer i Visma Time er det muligt at foretage tilretninger i form af kolonnevisning og

sortering. Dette giver dig mulighed for at lave praecis den visning der giver mest mening for dig og din funktion.

| alle menuer (med undtagelse af Planlagning) finder du denne knap gverst i billedet

Ved tryk pa denne dbnes en menu i hvilken du kan til- og fravaelge de kolonner du gerne vil have vist i dit

oversigtsbillede. Dette er et eksempel fra Indberetningsmenuen.

Vzelg kolonner

O

Ugenr.

[ Primaer indberetning
Startdato

O slutdato

[ Medarbejdarnr
Medarbejdernavn

[ Medarbejdergruppe
[ Medarbejderafdelingsnummer
[ Medarbejderafdeling
[ Medarbejderansvarlig
Arbejdsmodel

[ Hovedprajekt Nr.

[ Hevedprojekt
Projektnr

Projekt

[ Projekigruppe

[ Projekt status

[ Projektafdelingsnummer
[ Projektafdeling

[ Projektadresse

[ Projektpestnr

NULSTIL TABELINDSTILLING TIL STANDARD

[ Projektby

[0 Projektland

[ Aktiv projekt
[ Projektansvarlig
[0 Kundenr.

[0 Kundenavn

[ Arbejdskategori
[ Aktivitetsnr.
Aktivitet

Fra

il

[ Timer start

[ Timer stop
Antal

[ Pause

Enhed

[ Enhedspris per enhed
[ Enhedspris

[ Kostpris

[ Salgspris
Bemaerkninger
O Initial

[ Oprettet

O Nummerplade
Godkendt

[ Farve pa arbejdskategori
[ Farste godkendt
[ Farste godkender
[ Ferste godkendt d.
[ Anden godkendt
[ Anden godkender
[ Anden godkendt d.
[ Tredje godkendt
[ Tredje godkender
[ Tredje godkendt d.
[ Endelig godkender
[ Endelig godkendt d.
[ Vedhaftninger

[ supplerende bemaerkninger
[ Planlagt startdato
[ Planlagt starttid

[ Planlagt sluttid

[ Planlagt pause

[ Planlagt antal

LUK ANVEND

Veer opmaerksom pa at jo flere kolonner du vaelger jo smallere bliver kolonnerne. Har man mange kolonner

kan man godt miste overblikket. Sa vaelg kun dem som du har brug for her og nu.

Kolonne valget er personligt for dig og vil forblive indtil du til —eller fravaelger andre kolonner.
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Pa alle kolonner er det muligt at Gruppere og sortere. Dette ggres ved at klikke pa kolonnens overskrift

U?=N“15 Medarbejdernawn Arbejdsmodel

5 Gruppér e=ldste farst Medarbejder Tid uden projakt
Gruppér nyests farst

23 Medarbejdar Tid uden projekt
Sorter =ldste farst

4 Saorter nyests farst Saran Hansen Funk. Fuldtid

Gruppering og sortering kan i mange tilfeelde give et mere overskueligt overblik.

Generelle sggefunktioner

| samme menuer som man kan vaelge kolonner i, har man ogsa et sgge felt
* Q -

Heri har du fglgende muligheder for sggninger:
Du kan blot skrive din sggning direkte i feltet ved at skrive hele eller dele af f.eks. et navn. Ved tryk pa enter
efter spgekriteriet angives din sgge tekst i en gra ramme og du kan derefter blot trykke enter for at foretage

sggningen. OBS — gnsker du at sgge pa flere samtidige kriterier se nedenfor.

| dette eksempel har jeg sggt pa et navn

Indberetninger m Qo & Q

Indberetringer Mangler godkendelse (424) Mormiid Historik

Indberetninger

a Ugenc. Sandio Mecarbejéermam Arsejizmodel Projerint Projekt Alivitet Fra i Amal Evhed
® = fre. 11.jun. 2021 &k Nigiszn Funk med overtid og ez - - Flskstd +/- - - 70 Afsp. tmer
[ ] 2 tor. 10.jun. 2021 Eik Nisen Funk med oversid og fex - - Fleksid +/- - Im Afsp. imer
® = ons. 8. jun. 2021 Eik Niisen Funk med overtid og fiex - - Flekstid +/- - 70 Afsp. tmer
® = 5.8, jun. 2021 &k Nigiszn Funk med overtid og fex - - Flskstd +/- - - 70 Afsp. tmer
[ ] 2 man. 7. jun. 2021 Eik Nisen Funk med oversid og fex - - Fleksid +/- - Im Afsp. imer
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@nsker du at spge pa flere spgekriterier samtidig eller inkludere datoer/perioder, sé skal du anvende
spgemenuen som du finder at trykke pa pilen yderst til hgjre i spgefeltet

Her far du en formular op med forskellige spgekriterier. Udover diverse datovalg vil du kunne se de samme
kriterier som matcher valget af kolonner. D.v.s. har du kolonnen Arbejdsmodel slaet til sa far du ogsa et
sggefelt til denne kolonne op.

Dato Startdato »  Slutdato

Antal

1327 [ 1d=g [ bemneuge [ Sidsteuge [ sidste7dage [] Sidste 2 uger

[ sidste 14dage [] Dennemined [] Sidstemdned [[] Sidste 30 dage
57.06

780 Ugenr. ndtast ugenr.

Medarbejdernavn ndtast medarbejdemavn

Arbejdsmodel ndtast arbejdsmods

68.07
.

-

Her kan du sgge pa flere sggekriterier samtidig.

TIP! Ved Endelig godkendelse kan det vaere en fordel at forst saette til/fra datoerne til det der matcher den
Ignperiode som du skal godkende for. PG denne mé undgar du at godkende noget der ligger udenfor din
Ignperiode.
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Bogmaerker

Hvis du har tilpasset en visning ved hjaelp af sggekriterier, og du ved at dette er en sggning som du skal
anvende tilbagevendende, sa kan du gemme din s@gning som et Bogmaerke.

Dette gores ved at klikke pa stjernen til venstre i spgefeltet

| formularen kan du her navngive din sggning, hvorefter den
vil ligge som et bogmaerke under bogmaerkeikonet.

Rediger bogmeerke

Hvis du i din opsaetning af din sggning har @&ndret pa dine
kolonner kan du her angive om valget af kolonner skal
gemmes. D.v.s. at hvis du herefter aendrer pa dine kolonner,

sa vil bogmaerket altid bringe dig tilbage til oprindeli

udseende.

[0 Gem valgte kolonner

resul [ Gem som virksomhedsbogmeerke

Bogmaerker kan gemmes som egne, men kan deles med / ANNULLER m

resten af virksomheden ved at saette flueben i Gem som
virksomhedsbogmaerke
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Udtraek til Excel

Hvis du gnsker at fa udtraek af data til Excel, sa har du i udvalgte dialoger mulighed for at aktivere ikonet

4

Indholdet i dit udtraek vil vaere det du ser pa skaeermen som er et resultat af dit kolonnevalg,

s@gekriterier og sorteri(rger

Indberetninger

Incberstninger  Mangler gockendelse (84)

Indberetninger

men 26,0kt 2020

men 26,0k 2020

man 26,01 2020

one. 21 okt 2020

5020, okt 2020

ons. 21, ok 2020

23,02 2020

e 22,0kt 2020

ons. 21 e 2020

man. 19,0t 2020

men. 19,0kt 2020

mn 19,0kt 2020

men. 19,0kt 2020

fre 16,0k 2020

2015, 2kt 2020

15,0kt 2020

one 14 e 2020

215,00 2020

ons. 14,0kt 2020

012 ke 2020

o 24, dec. 2020

toe .ok 2020

e 1. ok 2020

® 000000000 OGO0OGOOOOOODOOGOGOOLD

o 1. k. 2020

&) export-202

Soran Hanzen

Gvaigreen

Glaigresn

GVaigren

Soren Hansen

Soran Hanzen

‘Soren Hansen

Soren Hansen

Soren Hansen

Gvaigeen

Soren Hansen

Gvaigreen

Gvaigresn

Soran Hanzen

‘Soren Hansen

Soren Hansen

Soren Hansen

Gvaigresn

Guaigreen

‘Soren Hansen

Amartissn

Soren Hansen

O Jensen

P

Projic Udferise

Projie sforeise

Projic Utfertse

Projie sforeise

Projic Liforise

Projit Uiforlse

Projie sforeise

Projic Udferise

izt

Karsalskanepligt

Korsal skanaplgty

Korssl

Arbedstimer

Arbestimer

srbesimer

Arbetimer

arbestimer

Lasge Tancinge

Arbestimer

srvestimer

Mepadasing

Korssl

Karse!

Arbetimer

Friudenion

Arbedaimer

Bansyg

srbesimer

Arbetimer

Hetigsag

Ferstisicining

Feriaiskriming

Ferieiskriing

1312

oros

or2s

osas

Timar

Timer

Timar

Timer

Bemeiringer

il Milers Gad 30, 700 Horsens, Danmr.

emsseisngs 49, 3540 Lyngs, Danmark .

‘Sandoasere; 58,2610 Radowre, Danmark-33.

Tk e o serminsen automatisk

Tkt d af terminaen auggpfisk

f talvej 3 2610 Radowra Danmark-53.69.

Islvdahe 35, 2610 Redovre, Danmark -3569..

Lige sa snart du har klikket pa dette ikon, vil der blive dannet en Excel fil, der viser de data du har i den aktuelle

dialog.
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